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АДМИНИСТРАЦИЯ
КРАСНОГВАРДЕЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
СОВЕТСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
14.06.2019                                                 №98                          с.Красногвардейское

Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписок из похозяйственных книг
администрацией Красногвардейского сельского
поселения Советского района Республики Крым» 
В соответствии с Федеральным конституционным законом от 21.03.2014 года № 6- ФКЗ «О принятии в Российскую Федерацию Республики Крым и образовании в составе Российской Федерации новых субъектов – Республик Крым и города федерального значения Севастополя», Федеральными законами от 01.01.2001 г. «О личном подсобном хозяйстве», от 01.01.2001 г. «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 г. № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Уставом муниципального образования Красногвардейского сельского поселения Советского района Республики Крым, администрация Красногвардейского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственных книг администрацией Красногвардейского сельского поселения Советского района Республики Крым», согласно приложению. 
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания, подлежит официальному обнародованию на информационном стенде Красногвардейского сельского поселения и разместить его на официальной Интернет-странице Советского района Республики Крым в разделе «Муниципальные образования Советского района Красногвардейское сельское поселение».
3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Председатель Красногвардейского сельского совета-
Глава администрации 
Красногвардейского сельского поселения                               Л.Н.Шкурина

Приложение 1 к Постановлению администрации Красногвардейского  сельского поселения № 98 от 14.06.2019 г.
Административный регламент «Выдача выписок из похозяйственных книг
администрацией Красногвардейского сельского
поселения Советского района Республики Крым»
I. Общие положения
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрации Красногвардейского сельского поселения Советского района Республики Крым (далее – Администрация) «Выдача выписок из похозяйственных книг администрацией Красногвардейского сельского поселения Советского района Республики Крым»(далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарты, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий в целях создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг.
1.2 Предоставление муниципальной услуги заключается выдаче выписок из похозяйственных книг администрацией Красногвардейского сельского поселения Советского района Республики Крым.
1.3 Заявителями и получателями настоящей муниципальной услуги (далее – заявители) являются физические лица.
1.4. Информация о местонахождении и графике работы Администрации и Государственного бюджетного учреждения Республики Крым Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – ГБУ РК МФЦ):
Администрация Красногвардейского сельского поселения находится по адресу: 297242, Республика Крым, Советский район, с. Красногвардейское, ул.60 лет Советской Армии,3
телефон: 9-74-30, 
адрес электронной почты: gvardiya@sovmo.rk.gov.ru; 
официальная интернет-страница Советского района Республики Крым в разделе Муниципальные образования Советского района «Красногвардейское сельское поселение» на сайте http://sovmo.rk.gov.ru.
График работы администрации: понедельник-пятница с 8-00 до 17-00
Перерыв на обед: с 12-00 до 13-00.
	Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
	График приема заявителей в администрации Красногвардейского сельского поселения по оказанию муниципальной услуги: 
	понедельник:
	С 8-00 ч. до 12-00 ч; с 14-00 ч. до 16-00 ч.

	вторник:
	С 8-00 ч. до 12-00 ч; с 14-00 ч. до 16-00 ч.

	четверг:
	С 8-00 ч. до 12-00 ч; с 14-00ч. до 16-00 ч.


1.5 Информацию о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов и электронной почты Администрации, а также о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги, в том числе о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц можно получить:
	1.5.1.на официальной интернет-странице Советского района Республики Крым в разделе Муниципальные образования Советского района «Красногвардейское сельское поселение» на сайте http://sovmo.rk.gov.ru
1.5.2 в электронной форме на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) (http://www.gosuslugi.ru) в разделе «Органы власти», «Органы местного самоуправления». 
1.5.3. на информационных стендах, расположенных непосредственно в местах предоставления муниципальной услуги в помещениях Администрации, ГБУ РК МФЦ.
1.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется Администрациейпри обращении заинтересованного лица за информацией лично, по телефону, посредством почты, электронной почты.
1.7.Устное информирование осуществляется специалистами, ответственными за информирование, при обращении заинтересованного лица лично или по телефону:
· время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут;
· в случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного консультирования;
· ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа/организации, в которые позвонило заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону;
· в том случае, если специалист, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он может проинформировать заинтересованное лицо об организациях, которые располагают необходимыми сведениями.
1.7.1. Письменное информирование осуществляется путем направления ответа почтовым отправлением или электронной почтой в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении:
· при индивидуальном консультировании по почте (электронной почте) ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица;
· датой получения обращения является дата его регистрации в Администрации;
· срок направления ответа на обращение заинтересованного лица не может превышать 10 дней с даты регистрации обращения.
1.7.2. Обращение за получением государственной или муниципальной услуги и предоставление государственной или муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиямиФедерального закона "Об электронной подписи" и требованиями настоящего Федерального закона.
1.8. Основанием для предоставления муниципальной услуги является запрос заявителя в письменной форме в адрес Администрации, поданный в виде заявления согласно следующими способами:
· при личном обращении в Администрацию;
· по почте, в том числе на официальный адрес электронной почты Администрации;
· через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
1.9. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
· Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации организации»; 
· Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги -Выдача выписок из похозяйственных книг администрацией Красногвардейского сельского поселения Советского района Республики Крым.
2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - Услуга), является ведущий специалист администрации Красногвардейского сельского поселения (далее - специалист).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. выдача выписки из похозяйственной книги;
2.3.2.отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Муниципальная услуга или отказ в предоставлении такой Услуги производится в срок, не превышающий 10календарных дней.
2.4.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.4.3. Сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляют 10календарных дней.
2.4.4. Срок исполнения муниципальной услуги муниципальный работником может быть продлен по следующим основаниям:
2.4.4.1.  Необходимость представления заказчиком муниципальной услуги дополнительных документов и сведений для подготовки выписки с учетом ее специфики. В этом случае ответственный специалист Администрации формирует перечень документов и необходимых сведений для подготовки выписки, информирует об этом заказчика муниципальной услуги или его представителя лично или по телефону, устанавливает дату и время выдачи выписки с учетом требований, определенных в Административном регламенте. 
2.4.4.2. Необходимость в уточнении сведений, представленных заказчиком муниципальной услуги или его представителем. В этом случае ответственный специалист Администрации формирует перечень сведений, требующих уточнения для подготовки выписки, информирует об этом заказчика муниципальной услуги или его представителя лично или по телефону, устанавливает дату и время выдачи выписки с учетом требований, определенныхв Административном регламенте.
2.4.4.3. Форс-мажорные обстоятельства, не зависящие от специалиста Администрации. В этом случае ответственный специалист Администрации информирует об этом заказчика муниципальной услуги или его представителя лично или по телефону, объясняет причины увеличения срока и устанавливает дату и время выдачи выписки с учетом требований, настоящего Административного регламента.
2.5. Перечень документов, предоставляемых заявителями
[bookmark: _GoBack]2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
а) заявление на выдачу выписки из похозяйственной книги согласно приложению 5.1,5.2;
б) паспорт гражданина Российской Федерации;
в) правоустанавливающие документы на дом и землю.
2.6. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:
· [bookmark: dst36]представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
· [bookmark: dst159]представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
· [bookmark: dst38]осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9Федерального закона от 27.07.2017 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных или муниципальных услуг».
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов является несоблюдение требований пп. 2.5.1Регламента.
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:
а) непредставление заявителем документов, предусмотренныхпп. 2.5.1 Регламента.
б) отказа заказчиком в предоставлении сведений, необходимых для регистрации обращения. 
в) отсутствия документов, подтверждающих полномочия или личность заявителя. 
г) отсутствия у Администрации правовых оснований осуществления муниципальной услуги. 
д) отсутствия в перечне выдаваемых выписок из похозяйственных книг Администрацией запрашиваемого варианта выписки.
е) повторного обращения по одному и том уже вопросу, на который давались ответы. 
ё) выявления Администрацией ложных сведений, предоставленных заказчиком при оформлении муниципальной услуги. 
Решение об отказе в выдаче выписок из похозяйственных книг администрацией Красногвардейского сельского поселения Советского района Республики Крым должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на соответствующие положения, предусмотренные Регламентом.
Решение об отказе в выдаче выписок из похозяйственных книг администрацией Красногвардейского сельского поселения Советского района Республики Крым выдается или направляется указанным в заявлении способом заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке;
2.8.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основанию, указанному в подпункте 2.8.1 настоящего Регламента, специалист администрации готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, Запрос и прилагаемые к нему документы предоставляются председателю Красногвардейского сельского совета  - главе администрации Красногвардейского сельского поселения для подписания.
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальное время ожидания в очереди при подаче Запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запросов заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, соответствующий установленным требованиям, в том числе при личном обращении заявителя, регистрируется в день его поступления специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции в подразделении, предоставляющем муниципальную услугу.
2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны находиться в пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта.
Здания должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения.
Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками, содержащими информацию об органе муниципальной власти, осуществляющем предоставление муниципальной услуги.
Здания оборудуются системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, противопожарной системой и средствами пожаротушения.
2.12.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (кабинетах).
Двери кабинетов оборудуются вывеской с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств и должностей работников, осуществляющих прием граждан, режима работы. Помещения, в которых осуществляется прием граждан, должны обеспечивать комфортное расположение заявителя и специалиста, возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения. Кабинеты приема заявителей оборудуются столом и стульями, должны отвечать санитарным правилам, нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму, иметь естественное проветривание. 
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
При организации рабочих мест для специалистов должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещений при необходимости.
2.12.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:
· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие порядок предоставления муниципальной услуги, права и ответственность специалиста и заявителя;
· текст настоящего Административного регламента с приложениями;
· образец оформления Запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и требования к нему;
· месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов;
· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
· порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.
· перечень выписок из похозяйственных книг, выдаваемых Администрацией (приложение № 1); 
·  перечень документов, необходимых для получения выписок из похозяйственных книг (приложение № 2); 
· образец заявления (приложения № 5.1, и 5.2); 
2.12.4. Места ожидания должны быть оборудованы стульями или скамейками, отвечать санитарным правилам и нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму, иметь естественное проветривание. Санузлы во время приема должны быть открытыми и отвечать требованиям санитарных правил и нормативов.
2.12.5. При предоставлении муниципальной услуги инвалиду или лицу из числа маломобильных групп населения при необходимости оказывается содействие при входе в здание или помещение оказания Услуги и его сопровождении в здании или помещении.
2.12.6. При предоставлении муниципальной услуги инвалиду или лицу из числа маломобильных групп населения оказывается необходимая помощь, связанная с разъяснением в доступной для инвалида форме порядка предоставления и получения Услуги, оформлением необходимых документов, ознакомлением с последовательностью действий, необходимых для получения Услуги.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности являются информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 
· наличие административного регламента; 
· удобное территориальное расположение; 
· наличие информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и/или информационной системе «Портал Правительства Республики Крым» (с момента подключения данного портала и по мере технической возможности);
· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
· обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется услуга;
· содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;
· оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;
· возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски, и, при необходимости, с помощью персонала учреждения;
· возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги;
· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории учреждения;
· проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;
· размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
· обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
· оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
· обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;
· обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
· оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
· соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;
· отсутствие обоснованных жалоб;
· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно административному регламенту.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.1. Основными требованиями к размещаемой информации являются:
· достоверность;
· полнота;
· четкость в изложении;
· доступность получения информации гражданами.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Последовательность административных процедур и сроки предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Перечень административных процедур:
· прием и регистрация Заявления и приложенных к Заявлению документов;
· анализ поступивших заявлений и документов, приложенных к заявлению;
· Подготовка и выдача выписок из похозяйственных книг. 
3.1.2. Административные процедуры:
1)Процедура приема и регистрации заявлений
1.1.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заказчика, либо обращение заказчика по телефону, электронной почте, через иное физическое лицо. 
Заявления, направленные в Администрацию почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, курьера, регистрируются в порядке делопроизводства. По желанию заявителя или курьера при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре сотрудник Администрации, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии заявления с указанием присвоенного регистрационного порядкового номера. Действие совершается в присутствии заявителя или курьера. 
Регистрация поступившего обращения осуществляется письменно в журнале учета заказов на муниципальную услугу (приложение № 3) в день его поступления и составляет не более 10 минут.

1.2 Обращением в случае личного обращения либо через иное физическое лицо является собственноручно заполненный заказчиком бланк заявления на предоставление муниципальной услуги. 
1.3. Обращением в случае заказа муниципальной услуги по электронной почте является заполненный в электронном виде бланк заявления на предоставление муниципальной услуги. 
1.4. Работник, ответственный за оформление заказа на предоставление муниципальной услуги: 
1.4.1. В случае личного обращения заказчика проверяет паспорт гражданина Российской Федерации заказчика. При его отсутствии отказывает в оформлении заказа на предоставлении муниципальной услуги. При его наличии и совпадении документальных данных с параметрами заказчика приступает к оформлению заказа в следующей последовательности действий: 
- Уточняет вид необходимой выписки из похозяйственной книги.
- Предоставляет бланк заявления на предоставление муниципальной услуги и консультирует заказчика о его правильном заполнении. 
- Вносит сведения в журнал учета заказов на муниципальную услугу и предоставляет заказчику для ознакомления и внесения подписи. 
- В случае если от заказчика требуются дополнительные документы для получения выписки из похозяйственной книги, информирует его об их наименовании, причине требования и сроках предоставления. 
- В случае если дополнительные документы для получения выписки из похозяйственной книги не требуются, информирует о времени и месте выдачи выписки. 
1.4.2. В случае обращения заказчика с помощью иного физического лица проверяет паспорт гражданина Российской Федерации данного лица, содержание доверенности заказчика, заявления заказчика на предоставление муниципальной услуги. Если отсутствует хотя бы один документ из перечисленных или не соответствует установленным требованиям, работник отказывает в оформлении заказа, при этом объясняет причину отказа и консультирует о возможных вариантах ее устранения. Если указанные документы в наличии и соответствуют установленным требованиям, приступает к оформлению заказа в следующей последовательности действий:
 - Вносит сведения в журнал учета заказов на муниципальную услугу и предоставляет представителю заказчика для ознакомления и внесения подписи. 
- В случае если от представителя заказчика требуются дополнительные документы для получения выписки из похозяйственной книги, информирует его об их наименовании, причине требования и сроках предоставления. 
- В случае если дополнительные документы для получения выписки из похозяйственной книги не требуются, информирует о времени и месте выдачи выписки из похозяйственной книги и выписки, содержащий указанные сведения. 
1.4.3. В случае обращения заказчика по электронной почте:
 - Фиксирует данные заказчика, вид необходимой выписки. - Вносит сведения в журнал учета заказов на муниципальную услугу. 
- В случае если от заказчика требуются дополнительные документы для получения выписки из похозяйственной книги, информирует его об их наименовании, причине требования и сроках предоставления. 
- В случае если дополнительные документы для получения выписки из похозяйственной книги не требуются, информирует о времени и месте выдачи выписки. 
2)Процедура анализа поступивших заявлений и документов
Специалист администрации осуществляет проверку и анализ поступившего заявления , а также прилагаемых документов на соответствие настоящему Регламенту. Максимальная длительность выполнения действия составляет 5календарных  дней. В случае отсутствия документов согласно утвержденному перечню, обязательных сведений или неточностей в представленной документации информирует заявителя и предлагает устранить замечания в течение двух недель. Максимальная длительность выполнения действия составляет 5 календарных дней.
3.Процедура подготовки и выдачи выписок из похозяйственных книг. 
3.1. Основанием для начала подготовки специалистом Администрации выписок из похозяйственных книг является регистрация обращения заявителя по предоставлению муниципальной услуги. 
3.2 Ответственный специалист определяет сроки исполнения муниципальной услуги.
3.2.1. Для получения выписки из похозяйственной книги «О выращиваемой сельскохозяйственной продукции на данном участке предназначенной для реализации на общественном рынке» необходимо оформить акт обследования о выращиваемой сельскохозяйственной продукции. (Приложение 4)
Акт обследования о выращиваемой сельскохозяйственной продукции составляется специалистами администрации Красногвардейского сельского поселения в присутствии лица, на которого составляется акт.
Обследование производится комиссией в составе специалистов администрации Красногвардейского сельского поселения  и двух соседей заявителя.
3.3. При подготовке выписки ответственный специалист использует сведения, содержащиеся в документах, представленных заказчиком или его представителем и сведения, содержащиеся в похозяйственных книгах, в  акте обследования о выращенной продукции.
3.4. Выписки представляют собой бланки установленного настоящим регламентом образца, с указанием наименования выписки, органа, выдавшего выписку, его почтового адреса, контактных телефонов ответственных работников, наименования получателя выписки, специальных данных, установленных спецификой выписки (приложения № 6.1, № 6.2,№6.3). 
3.5. Бланк выписки заполняется ответственным ведущим специалистом  сектора организационной и кадровой работы ,предоставления муниципальных услуг Администрации в письменной форме или в электронном виде, заполняются все необходимые графы. Выписка подписывается Председателем Красногвардейского сельского совета - Главой администрации Красногвардейского сельского поселения и ведущим специалистом сектора организационной и кадровой работы,предоставления муниципальных услуг администрации Красногвардейского сельского поселения. На выписку ставится печать Администрации. Выписке присваивается порядковый номер и дата выдачи. 
3.6. Выписка регистрируется в журнале по учету заказов на муниципальную услугу. При регистрации ставится отметка о дате и времени обращения заказчика или его представителя на предоставление муниципальной услуги, отметка о дате и времени выдачи выписки заказчику муниципальной услуги или его представителю. 
3.7. Выдача выписки заказчику муниципальной услуги осуществляется ответственным специалистом.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Должностные лица, ответственные за исполнение административных процедур при исполнении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка их исполнения.
4.2. Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
4.3. Контроль за соблюдением последовательности действий и сроков, определенных настоящим регламентом, осуществляют должностные лица, уполномоченные Администрацией на осуществление муниципального контроля. Контроль проводится с целью выявления нарушений настоящего регламента, действующего законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих исполнение данной муниципальной услуги исполнителем муниципальной услуги и должностными лицами, исполняющими административные процедуры.
4.4. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляет глава Администрации. Основанием для проведения внеплановой проверки полноты, качества и сроков исполнения муниципальной услуги является письменное обращение (далее - жалоба) заинтересованного лица, законные права которого нарушены.
4.5. Проверка за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения муниципальной услуги, определенных настоящим регламентом, проводится на основании распоряжения главы Администрации должностным лицом Администрации, назначенным ответственным за рассмотрение жалобы. Не допускается направление жалобы на рассмотрение должностному лицу, действия которого обжалуются.
4.6. Результаты работы должностного лица оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные в ходе проверки недостатки (если таковые обнаружены) и даются предложения по их устранению. Результаты рассмотрения жалобы оформляются в виде мотивированного письменного ответа заявителю.
4.7. В случае выявления нарушений по исполнению муниципальной услуги в ходе проведения проверки, выявленные нарушения устраняются, а виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами муниципального образования Красногвардейское сельское поселение Советского района Республики Крым.
4.8. О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер, администрация сообщает в письменной форме заявителю, законные интересы которого нарушены
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) должностного лица Администрации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ (в случае заключения соглашения администрации Красногвардейского сельского поселения с МФЦ на оказание муниципальных услуг), организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Администрацией, должностным лицом Администрации, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ, а также организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работниками в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).
Предмет жалобы
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3)  требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами;
7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностные лица, муниципальные служащие, работники и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих подается заявителем в Администрацию на имя главы Администрации, МФЦ либо в орган государственной власти (орган местного самоуправления) Республики Крым, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.4. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) главы Администрации, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности).
При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно главе Администрации.
5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Республики Крым. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган по рассмотрению жалобы. 
5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, главы Администрации, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Крым, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации,  должностного лица Администрации, муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ с использованием портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - система досудебного обжалования). 
5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Крым, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.9. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Крым, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 
В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, МФЦ обеспечивает передачу жалобы в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
5.11. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
 2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения 
о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников.  Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
 Сроки рассмотрения жалобы
5.12. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
Результат рассмотрения жалобы
5.14. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.15. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципальным правовым актом. Жалоба признается не подлежащей удовлетворению в случаи, если в ходе её рассмотрения выявиться факт отсутствия нарушения порядка предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего Административного регламента.
5.16. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными Порядком.
5.17. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципальным правовым актом.
5.18. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными Порядком. 
5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.20. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.14 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 5.20.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 5.20 настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.
5.20.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в части 5.20 настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.21. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования. 
Порядок обжалования решения по жалобе
5.22. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) Администрацией, должностным лицом Администрации, муниципальным служащими, МФЦ, работником МФЦ, а также организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  №210-ФЗ, или их работниками в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.23. Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФЦ, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, официального сайта МФЦ, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Крым, а также при личном приеме заявителя. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.24. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на официальном сайте Администрации, в МФЦ, а также организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Крым.».

Приложение 1
 к административному регламенту 
по выдаче выписок из похозяйственных книг
 администрацией Красногвардейского сельского поселения
Советского района Республики Крым 
Перечень выписок из похозяйственных книг, выдаваемых администрацией Красногвардейского сельского поселения Советского района Республики Крым
	№ 
п/п
	Вид выписки

	1
	О наличии земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения дачного хозяйства, садоводства, а также для ведения личного подсобного хозяйства

	2
	О наличии домашнего скота, птицы, кроликов, оленей, пчѐлосемей и прочей живности, разводимой в данном хозяйстве

	3
	О выращиваемой сельскохозяйственной продукции на данном участке предназначенной для реализации на общественном рынке

	4
	О наличии или отсутствии у гражданина права на земельный участок















 Приложение 2
к административному регламенту
 по выдаче выписок из похозяйственных книг
 администрацией Красногвардейского сельского поселения 
Советского района Республики Крым

Перечень документов, необходимых для получения выписок из похозяйственных книг в администрации Красногвардейского сельского поселения Советского района Республики Крым
	№
п/п
	Вид выписки из похозяйственной книги
	Необходимые документы

	1
	О наличии земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения дачного хозяйства, садоводства, а также для ведения личного подсобного хозяйства 
	паспорт гражданина Российской Федерации, правоустанавливающие документы на дом и землю

	2
	О наличии домашнего скота, птицы, кроликов, оленей, пчѐлосемей и прочей живности, разводимой в данном хозяйстве 
	паспорт гражданина Российской Федерации, правоустанавливающие документы на дом и землю

	3
	О выращиваемой сельскохозяйственной продукции на данном участке предназначенной для реализации на общественном рынке 
	паспорт гражданина Российской Федерации, правоустанавливающие документы на дом и землю, Акт обследования о выращиваемой сельскохозяйственной продукции. 

	4
	О наличии или отсутствии у гражданина права на земельный участок 
	паспорт гражданина Российской Федерации, правоустанавливающие документы на дом и землю





 Приложение 3
 к административному регламенту
 по выдаче выписок из похозяйственных книг 
администрацией Красногвардейского сельского поселения
Советского района Республики Крым 

ЖУРНАЛ 
учета заказов на муниципальную услугу

	№ п/п
	Дата обращения
	ФИО обратившегося за выпиской
	Место жительства
	Вид необходимой выписки
	Дата выдача Выписки, отметка в получении

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





Приложение 4
 к административному регламенту
по выдаче выписок из похозяйственных книг
Администрацией Красногвардейского сельского поселения
Советского района Республики Крым

АКТ обследования о выращиваемой сельскохозяйственной продукции
 с.____________________				 «_____»____________ 201__г. 
Комиссия в составе:
	Фамилия, Имя, Отчество
	Статус, адрес проживания

	
	

	
	

	
	



обследовали земельный(е) участок(ки) (приусадебные, ЛПХ, ЛКХ), 
(нужное подчеркнуть)
адрес (местонахождение) земельного(ых) участка(ов) ____________________ __________________________________________________________________ на основании заявления гр. _______________________________________________________,
 (Ф.И.О.) 
проживающего по адресу:____________________________________________ __________________________________________________________________Результаты обследования: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи членов комиссии: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
«___» ___________ 201___ г.
Члены комиссии:

С актом ознакомлен:								ФИО
	Число			подпись 		





Приложение 5.1 
к административному регламенту по выдаче выписок из 
похозяйственных книг Администрацией 
Красногвардейского сельского поселения
Советского района Республики Крым 

Председателю Красногвардейского сельского совета-
 главе администрации 
Красногвардейского сельского поселения
Л.Н.Шкуриной
от ____________________________________ 
______________________________________ 
______________________________________ 
проживающего _________________________ 
______________________________________ 
______________________________________ 
данные паспорта________________________ 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
телефон _______________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ
В целях государственной регистрации права собственности на земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства площадью ___________кв.м, расположенный ______________________________________________________
прошу Вас предоставить выписку из похозяйственной книги, подтверждающую мои права на данный земельный участок.
 Копии документов: ______________________________________________________ прилагаются на ___________ листах. 
___________________                                                   __________________ 
(дата)                                                                                             (подпись) 

Приложение 5.2
 к административному регламенту
 по выдаче выписок из похозяйственных книг 
Администрацией Красногвардейского сельского поселения
Советского района Республики Крым

 Председателю Красногвардейского сельского совета-
 главе администрации Красногвардейского сельского поселения 
Л.Н.Шкуриной
от ____________________________________ ______________________________________ 
__________________________________
 проживающего _________________________ ______________________________________ ______________________________________
 данные паспорта________________________ _______________________________________ _______________________________________
 телефон _______________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать выписку из похозяйственной книги о наличии: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________ для_____________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 2. Почтовые реквизиты: ____________________________________________________________
 К заявлению прилагаю следующие документы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ____________________ _________________________
(дата)						 (подпись) 

Приложение 6.1
 к административному регламенту
по выдаче выписок из похозяйственных книг
Администрацией Красногвардейского сельского поселения
Советского района Республики Крым

Выписка из Похозяйственной книги № за 201 г.
Лицевой счет N __________________
Адрес хозяйства:________________________________________________________
Ф.И.О. члена хозяйства, записанного первым: _______________________________
Скот, являющийся собственностью хозяйства:
	№ п\п
	Виды и группы скота
	Наличие на дату
подачи заявки

	
	
	На начало
	На конец

	1.
	Крупный рогатый скот-всего
	
	

	
	в т. ч. коровы
	
	

	
	телки
	
	

	
	нетели
	
	

	
	бычки на выращивании и откорме
	
	

	2.
	Свиньи-всего
	
	

	
	в т. ч. Свиноматки
	
	

	3.
	Овцы-всего
	
	

	
	в т. ч. числе матки и ярки старше года 
	
	

	4.
	Козы-всего
	
	

	
	в т. ч. козоматки от 1 года и старше
	
	

	5.
	Лошади-всего
	
	

	6.
	Птица –всего
	
	

	7.
	Кролики-всего
	
	

	8.
	Пушные звери клеточного содержания - всего
	
	

	9.
	Пчелосемьи
	
	

	10.
	Другие виды животных (вид)
	
	

	



Председатель Красногвардейского сельского совета-
Глава администрации Красногвардейского сельского поселения 	Л.Н. Шкурина.

Ведущий специалист администрации 
Красногвардейского сельского поселения					ФИО



Приложение 6.2
 к административному регламенту
по выдаче выписок из похозяйственных книг
Администрацией Красногвардейского сельского поселения
Советского района Республики Крым

ВЫПИСКА
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права
 на земельный участок 1
______________________________________________________________________
(место выдачи)   								(дата выдачи) 
Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину
________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью) 
дата рождения  «____»_______________    г., 
место рождения __________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность,  _______________________________________
		(вид документа, удостоверяющего личность) 
выдан «____» _________________________________________________________    г.    
(серия, номер) 
______________________________________________________________________ , 
(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность) 
проживающему по адресу: ________________________________________________
________________________________________________________________________, 
(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания) 
принадлежит на праве  ____________________________________________________
(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок) 
земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,
___________________________________________________________________
общей площадью _____________________  , кадастровый номер________________  , 
расположенный по адресу _________________________________________________,  
назначение земельного участка____________________________________________  ,
                                                                          (указывается категория земель)                                                                           
о чем в похозяйственной книге   ____________________________________________                                                                                                                                                                                                                                 реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала _____________________________________________________________________и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги) 
«____» _________________   г. сделана запись на основании ____________________
________________________________________________________________________
(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственнойкниге)
Председатель Красногвардейского сельского совета-
Глава администрации Красногвардейского сельского поселения 	Л.Н. Шкурина.

Ведущий специалист администрации 
Красногвардейского сельского поселения					ФИО

           1Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей  252  Федерального  закона  «О  государственной  регистрации  прав  на  недвижимое имущество  и  сделок  с  ним»  в  случае  предоставления  земельного  участка  гражданину  для ведения личного подсобного хозяйства. 
Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участоквыдается гражданину в двух подлинных экземплярах. 
          2Указывается  полное  наименование  должности  уполномоченного  выдавать  выписки  из похозяйственной книги должностного лица органа местного самоуправления. 
3Проставляется печать органа местного самоуправления. 

Приложение 6.3
 к административному регламенту
по выдаче выписок из похозяйственных книг
Администрацией Красногвардейского сельского поселения
Советского района Республики Крым
ВЫПИСКА
О выращиваемой сельскохозяйственной продукции на данном участке предназначенной для реализации на общественном рынке __________________________________________________________________
(место выдачи)   				(дата выдачи) 
Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину 
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью) 
дата рождения  «____»_______________    г., 
место рождения____________________________________________________
документ, удостоверяющий личность,_________________________________
		(вид документа, удостоверяющего личность) 
выдан «____» _________   г.   ________________________________________
			(серия, номер) _________________________________________________________________ ,
(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность) 
проживающий по адресу: ___________________________________________
__________________________________________________________________, 
(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)
принадлежит на праве  ____________________________________________________
(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок) 
земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,__________________________________________________________________общей площадью _____________________  , кадастровый номер________________  , расположенный по адресу _________________________________________________,  назначение земельного участка____________________________________________   ,
                                                                          (указывается категория земель)                                                                                                           
о чем в акте обследования о выращиваемой сельскохозяйственной продукцииустановлено, что на данном земельном участке выращивается:
Картофель (м2)_____________________________
Овощи открытого грунта (м2) _________________
В том числе:
____________________
____________________
____________________
Овощи закрытого грунта (м2)_____________________________
В том числе:
____________________
____________________
____________________

Кормовые культуры (м2)_____________________________
В том числе:
____________________
____________________
____________________

Кукуруза (м2)_____________________________
Подсолничник (м2)_____________________________
Плодовые насаждения (м2)_____________________________
В том числе:
____________________
____________________
____________________

Ягодники (м2)_____________________________
В том числе:
____________________
____________________
____________________

основание ________________________________________

Председатель Красногвардейского сельского совета-
Глава администрации Красногвардейского сельского поселения 	Л.Н. Шкурина.

Ведущий специалист администрации 
Красногвардейского сельского поселения					ФИО

31

image1.png




