Контакты и образец заявления
Уважаемые граждане!
Одним из способов выражения гражданской активности является право граждан обращаться лично, а также направлять индивидуальные или коллективные обращения в государственные органы и органы местного самоуправления.
Внося различные предложения, направленные на совершенствование общественных отношений, добиваясь осуществления своих прав, сигнализируя о недостатках в работе государственных органов, организаций и должностных лиц, граждане тем самым активно участвуют в укреплении государственности, обеспечении режима законности.
Обращаем Ваше внимание, что статьей 7 Федерального закона Российской Федерации № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» установлены следующие требования к письменному обращению:
1. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа или органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
2. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
3. Обращение, поступившее в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном указанным Федеральным законом. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
В администрацию Красногвардейского сельского поселения Советского района Республики Крым Вы можете направить обращение по адресу:
Почтовый адрес: 297242, Республика Крым, Советский р-н, с. Красногвардейское,	ул. 60 лет Советской Армии, 3
Адрес электронной почты: gvardiya@sovmo.rk.gov.ru
Понедельник - пятница (с 8-00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00)


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
	(указывается название, адрес учреждения в которое направляется обращение, должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, которому оно адресовано)
	Председателю Красногвардейского сельского совета - главе администрации Красногвардейского сельского поселения Советского района Республики Крым
ул. 60 лет Советской Армии, 3, с.Красногвардейское
Советский район, Республика Крым, Российская Федерация



	(обязательно указываются следующие данные: фамилия, имя, отчество лица, написавшего обращение, адрес, желательно указать социальный статус, льготную категорию, а также почтовый адрес и контактный телефон)
	Иванов Иван Иванович Инвалид 3 группы общего заболевания,
проживающего по адресу:
ул. -//-, дом -//-, 
с. Красногвардейское, Советский район
Республика Крым Российская Федерация 297242

	(вид обращения)
	

	Обращение (либо заявление, предложение, жалоба)




Уважаемый________________________!
Прошу оказать содействие в решении вопроса	
(в тексте излагается суть вопроса, указывается конкретная просьба или пожелание
должностному лицу)
С уважением
«	» 	20	г.	Иванов И.И.

(личная подпись и дата подписания обращения обязательна)
